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(11) Processo: Autorizacao de Postagem Reversa para Envio de Bens
Patrimoniais
Atividade Descricao Responsavel | Prazo Instrumentos de

apoio

Confirmar dados do
remetente: nome, endereco,
CEP, telefone e e-mail.

Setor de
Patrimonio

Acessar o sitio dos Correios
em “Servicos online”,
“Empresas”, “Clientes com
contrato”, colocar o codigo
administrativo que consta no
cartdo e a senha especifica.

Setor de
Patrimonio

WWW.Correios.com.
br

Acessar “Logistica reversa”
e Solicitacao de Autorizagao
de Postagem em Agéncia”.

Setor de
Patrimonio

WWW.Correios.com.
br

Acessar “Selecione o
contrato e servigo” e
escolher o “PAC reverso”
para postagens de
encomendas.

Setor de
Patrimonio

WWW.correios.com.
br

Preencher os dados do
cartao, do remetente, do
objeto postado e do
destinatario. Nao esquecer
de definir a validade da
autorizacao em “Dados do
Remetente” e nao
preencher “valor declarado”
para nao pagar o seguro
adicional.

Setor de
Patrimonio

WWW.COrreios.com.
br
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De posse do nimero que
sera gerado, informar ao
remetente para que ele

6 possa efetuar a postagem,
com o valor debitado no
cartao do IF-SC.

Setor de
Patrimonio

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 04/2012

Responsavel: CAP

Observacoes:

Qualquer duvida, ligar para uma unidade dos Correios.

TERMINOLOGIA:

e CAP - Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

e DGC - Diretoria de Gestdao do Conhecimento

« SETOR DE PATRIMONIO - Setor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais

da instituicao

LEGISLA(;AO: Nada consta para esse processo.




MINISTERIO DA EDUCAGCAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

FLUXOGRAMA:

(Setor de Patrimbnio)
Confirmar dados do remetente

\2

(Setor de Patriménio)
Acessar o sitio dos Correios
em “Senvigos on line”, “Empresas”,
“Clientes com contrato”, colocar
o codigo administrativo que
consta no cartdo e a
senha especifica.

¥

(Setor de Patrimbénio)
Acessar “Logistica reversa”
e "Solicitacdo de Autorizacao
de Postagem em Agéncia”

(Setor de Patriménio)
Acessar “Selecione o contrato
e senvigco” e escolher o
“PAC reverso” para
postagens de encomendas

)

(Setor de Patrimobnio)
Preencher os dados do cartdo,
do remetente, do objeto postado
e do destinatario. Nao esquecer

de definir a validade da

autorizagcdo em “Dados do
Remetente” e ndo preencher
“valor declarado” para nao pagar
o seguro adicional

2

(Setor de patrimonio)

De posse do numero que sera
gerado, informar ao remetente
para que ele possa efetuar a
postagem, com o valor debitado
no cartéo do IF-SC.
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